PEMERINTAH KABUPATEN PASAMAN
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU
SATU PINTU

BIDANG PELAYANAN PERIZINAN

NOMOR SOP 15/SOP Perizinan dan Non Perizinan/
TGL. PEMBUATAN Juni 2017

TGL. REVISI -

TGL. EFEKTIF

KEPALA DINAS

DISAHKAN OLEH

Drs. HASIHOLAN HUTAGALUNG
NIP. 19660704 199403 1 013

NAMA SOP SOP TANDA DAFTAR PERUSAHAAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2002
2. Peraturan Bupati Pasaman Nomor 14 Tahun 2017
3. Peraturan Bupati Pasaman Nomor 17 Tahun 2017

1. Mampu mengoperasikan komputer minimal Ms. Office
2. Memahami tentang proses pengurusan Izin
3. Memahami peraturan terkait pengurusan perizinan

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Komputer
2. Printer
3. ATK

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

SOP ini akan terlaksana apabila didukung dengan sarana dan prasarana yang
memadai. Jika SOP tidak dilaksanakan, maka izin akan terlambat diterbitkan.

Berkas Permohonan Izin:

1. Perseroan Terbatas (PT)

Surat permohonan + cap perusahaan

FC akta pendirian perusahaaan dan akte perubahan (jika ada)]
FC akta notaris dari menteri Kehakiman dan HAM

FC KTP Direktur/pemilik/penanggung jawab perusahaan
FC SKDP

FC NPWP perusahaan

Neraca awal perusahaan + cap perusahaan

Pas photo warna direktur 3x4 2 Ibr

Surat kuasa diatas materai (jika diwakilkan)
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2. CV/yayasan

. Surat permohonan + cap perusahaan

FC akta notaris yang telah didaftarkan pada Pengadilan Negeri
FC KTP pemilik/penanggung jawab perusahaan

FC SKDP

FC NPWP perusahaan

Neraca awal perusahaan + cap perusahaan

Pas photo warna 3x4 2 lbr

Surat kuasa diatas materai (jika diwakilkan)
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3. Perorangan (PO)

Surat permohonan + cap perusahaan

FC KTP pemilik/penanggung jawab perusahaan
FC SKDP

FC NPWP pemilik/penanggung jawab

Pas photo warna 3x4 2 lbr

Surat kuasa diatas materai (jika diwakilkan)
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